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Čl. 1
ÚVODNÍ USTANOVENÍ
1.1 Obsah školního řádu je vymezen zákonem č. 561/2004 Sb. (školským zákonem) ve znění pozdějších předpisů, vyhláškou č. 14/2005 Sb., o předškolním vzdělávání ve znění pozdějších předpisů, Listinou základních práv a svobod, zákonem č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví, zákonem č. 89/2012 Sb., občanským zákoníkem, a zákonem č. 110/2019 Sb., o zpracování osobních údajů (GDPR).
1.2 Školní řád upravuje podrobnosti k výkonu práv a povinností zákonných zástupců dětí v Mateřské škole Zvoneček, Ústí nad Labem, Školní 623/17, příspěvkové organizaci (dále jen mateřská škola) a podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů s pracovníky školy.
Čl. 2
HLAVNÍ VZDĚLÁVACÍ CÍLE
2.1 Hlavním cílem předškolního vzdělávání je rozvíjet osobnost dítěte po stránce sociální, emocionální, kognitivní i fyzické s ohledem na jeho dispozice a jedinečnost. Úkolem mateřské školy je vytvářet dětem bezpečné a vlídné prostředí s dostatkem podnětů k osobnímu rozvoji a získávání samostatnosti v sebeobsluze, k vytváření pozitivního vztahu k intelektuálním činnostem a k sociálním kontaktům.
2.2 Vzdělávání je orientované tak, aby rozvíjelo předškolní dítě v samostatnou osobnost schopnou zvládat nároky života, které jsou na něj v běžném životě kladeny v prostředí jemu blízkém, především v prostředí rodiny a školy.  
Čl. 3
PŘIJÍMÁNÍ DĚTÍ K DOCHÁZCE
3.1 Termín zápisu dětí do mateřské školy na následující školní rok stanoví ředitelka mateřské školy v souladu s rozhodnutím zřizovatele v období mezi 15. 3. a 15.4. V Ústí nad Labem probíhá zápis nových dětí přes elektronický systém https://zapisms.usti.cz/. Termín je včas zveřejněn na nástěnkách a webových stránkách mateřské školy. Děti mohou být přijímány i v průběhu školního roku, pokud to dovoluje kapacita mateřské školy.
3.2 Do mateřské školy mohou být přijímány děti od 2 do zpravidla 6 let věku. O přijetí dítěte do mateřské školy rozhoduje ředitelka mateřské školy ve správním řízení na základě stanovených kritérií (více ve vnitřní směrnici Zápis do mateřské školy). Lékařem potvrzenou Žádost o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání doručí zákonní zástupci osobně do ředitelny nebo ji zašlou do datové schránky mateřské školy. Rozhodnutí o nepřijetí se doručuje písemně. Seznam registračních čísel přijatých dětí se zveřejňuje na webových stránkách a na vstupních dveřích mateřské školy. 
3.3 Pro nově přijaté děti lze stanovit zkušební pobyt na dobu maximálně tří měsíců. Toto ustanovení se nevztahuje na děti, které plní povinné předškolní vzdělávání.
3.4 Mateřská škola může přijmout pouze dítě, které se podrobilo stanoveným pravidelným očkováním, nebo má doklad, že je proti nákaze imunní či se nemůže očkování podrobit pro trvalou kontraindikaci. Výjimku tvoří děti, které plní povinné předškolní vzdělávání.
Čl. 4
EVIDENCE DÍTĚTE 
4.1 Zákonní zástupci jsou povinni odevzdat zodpovědně vyplněný Evidenční list dítěte s osobními a kontaktními údaji pro účely zapsání do školní matriky dětí.
4.2 Zákonní zástupci jsou povinni nahlásit mateřské škole jakékoli změny v kontaktních a evidenčních údajích (zejména telefonní čísla, změnu trvalého pobytu a emailové adresy) do 5 dnů od jejich vzniku.
4.3 Informace o dětech jsou zpracovávány v souladu se zákonem č. 110/2019 Sb., o zpracování osobních údajů, a jsou využívány výhradně pro vnitřní potřebu mateřské školy a oprávněné orgány státní správy a samosprávy.
Čl. 5
PROVOZ MATEŘSKÉ ŠKOLY
5.1 Provoz mateřské školy je stanoven na dobu od 6.oo hodin do 17.oo hodin. Zákonní zástupci berou na vědomí, že hlavní těžiště výchovy leží na rodině, a mateřská škola rodinnou výchovu doplňuje. S ohledem na citový vývoj předškolních dětí není vhodné, aby pobývaly v mateřské škole po celou dobu provozní doby.
5.2 Zákonní zástupci jsou povinni vyzvednout dítě nejpozději do konce provozní doby mateřské školy. Opakované pozdní vyzvedávání dítěte po ukončení provozní doby je považováno za závažné porušení školního řádu a může být důvodem k ukončení docházky dítěte do mateřské školy. Toto ustanovení se nevztahuje na děti plnící povinné předškolní vzdělávání, jejichž opakované pozdní vyzvedávání je řešeno oznámením orgánu sociálně-právní ochrany dětí (OSPOD). Pokud si rodič nevyzvedne dítě včas a nelze jej telefonicky kontaktovat, pedagogický pracovník kontaktuje Policii ČR nebo OSPOD a postupuje podle jejich pokynů. 
5.3 Zákonní zástupci omlouvají nepřítomnost dítěte nejpozději do 8.oo hodin daného dne prostřednictvím mobilní aplikace Naše MŠ.
5.4 Informace o plánovaných akcích jsou zveřejňovány v mobilní aplikaci Naše MŠ, na nástěnkách v šatnách dětí a v Časopisu MŠ Zvoneček. Důležité provozní informace z ředitelny jsou zasílány prostřednictvím elektronické pošty.
Čl. 6
OMEZENÍ A PŘERUŠENÍ PROVOZU MATEŘSKÉ ŠKOLY
6.1 Omezení nebo přerušení provozu mateřské školy v měsících červenec a srpen stanoví ředitelka mateřské školy po dohodě se zřizovatelem a oznámí jej zákonným zástupcům nejméně dva měsíce předem. Zákonní zástupci mají možnost přihlášení dítěte do letní náhradní mateřské školy zřízené městem Ústí nad Labem.
6.2 Mateřská škola bývá zpravidla uzavřena po dohodě se zřizovatelem a zákonnými zástupci v období vánočních prázdnin, bez možnosti náhradního provozu v jiné mateřské škole.
6.3 V případě krizových opatření, mimořádných opatření či karantény podle zákona o ochraně veřejného zdraví, kdy není možná osobní přítomnost většiny dětí, poskytuje mateřská škola dětem plnícím povinné předškolní vzdělávání distanční vzdělávání. Podrobnosti upravuje vnitřní směrnice Distanční vzdělávání.
Čl. 7
ZACHÁZENÍ S MAJETKEM MATEŘSKÉ ŠKOLY
7.1 Hlavní vchody do budovy mateřské školy jsou opatřeny elektronickým zámkem, který obsluhují zaměstnanci mateřské školy, kteří vždy ověří příchozí osobu ve videotelefonu, nejsou-li si jistí tak i  osobně. 
7.2 Doprovod dětí i zaměstnanci za sebou vždy zavírají vstupní branku na petlici i vchodové dveře do budovy. Nepouští cizí osoby do areálu.
7.3 V případě zjištění závady na majetku mateřské školy ohrožující bezpečnost a ochranu zdraví v areálu mateřské školy sdělí tuto informaci rodiče zaměstnanci mateřské školy a ten ředitelce.
7.4 Děti jsou vedeny k ochraně majetku školy. V případě úmyslného poškození majetku školy dítětem bude tato záležitost projednána se zákonnými zástupci a bude požadována oprava nebo adekvátní náhrada škody. 
7.5 Zapůjčení hraček z majetku mateřské školy domů je možné po dohodě zákonných zástupců s učitelkami.
7.6 Děti si mohou nosit do třídy jednu hračku, o které rodič vždy informuje učitelku. Mateřská škola však neodpovídá za cenné věci, šperky (zlaté řetízky, náušnice) a hračky, které si děti přinesou z domova.
Čl. 8
PÉČE O ZDRAVÍ A BEZPEČNOST DĚTÍ
8.1 Podle § 5 odst. 1 vyhlášky č. 14/2005 Sb., o předškolním vzdělávání, vykonává škola dohled nad dítětem od doby, kdy jej pedagogický pracovník převezme od zákonného zástupce nebo jím pověřené osoby, až do doby, kdy jej pedagogický pracovník předá zákonnému zástupci nebo pověřené osobě. Rodiče vždy předávají děti učitelce osobně (nestačí je ponechat v šatně).
8.2 Pedagogičtí pracovníci předají dítě pouze zákonným zástupcům nebo osobám písemně uvedeným v tiskopisu Pověření k vyzvedávání dítěte. Bez tohoto písemného pověření nesmí být dítě předáno jiné osobě. Dítě nelze předat osobě, která vykazuje viditelné známky vlivu alkoholu či jiných návykových látek. Při odchodu dítě se zákonným zástupcem neprodleně opouští areál mateřské školy. Na školní zahradě se mohou zdržovat pouze pod dohledem pedagogického zaměstnance mateřské školy.
8.3 Do mateřské školy jsou přijímány pouze zdravé děti. Není přípustné vodit do kolektivu děti vykazující známky akutního infekčního či respiračního onemocnění (teplota, kašel, infekční rýma apod.). V případě chronických či alergických projevů (např. alergická rýma, astmatický kašel) zákonný zástupce tuto skutečnost doloží lékařským potvrzením.
8.4 Pedagogičtí pracovníci nesmí dětem v mateřské škole podávat žádné léky ani vitamínové přípravky přinesené z domova. Onemocní-li dítě v průběhu dne, je citlivě odděleno od kolektivu pod dohledem pracovníka školy. Zákonní zástupci jsou povinni si jej po telefonickém vyzvání v co nejkratší době vyzvednout. Při úrazu škola zajistí ošetření, neprodleně informuje rodiče a v případě vážného úrazu přivolá rychlou záchrannou pomoc.
8.5 Je-li dítě přítomno v mateřské škole, stravuje se. Na základě písemné dohody zákonného zástupce s ředitelkou mateřské školy je z vážných zdravotních či dietních důvodů možná donáška vlastního jídla - postupuje se dle Provozního řádu školní jídelny. Z důvodu prevence a zdravého životního stylu není dovoleno nosit do MŠ dorty, zákusky podléhající zkáze či nevhodné sladkosti (bonbóny, čokoláda, lízátka apod.). „Rozdávačky“ pro kamarády musí být v souladu se zdravou výživou.
8.6 Zákonní zástupci odpovídají za bezpečnost a vhodnost oblečení a obuvi dětí ve třídě mateřské školy i na školní zahradě či mimo areál mateřské školy. Vhodné jsou bačkory (ne pantofle) a pohodlné oblečení.
8.7 Při mimoškolních aktivitách (výlety, divadla, ozdravné pobyty) nese plnou odpovědnost mateřská škola. Ředitelka mateřské školy může ve výjimečných případech opakovaného nezvladatelného chování dítěte, z důvodu zajištěni bezpečnosti dětí, přeřadit dítě po dobu rizikových aktivit kmenové třídy na jinou třídu (jedná se zejména o akce mimo areál mateřské školy). 
8.8 Problémové chování dětí se řeší individuálním přístupem k dítěti i k zákonným zástupcům. Mateřská škola v takových případech spolupracuje s odborníky ze speciálního pedagogického centra a žádá o úzkou spolupráci i rodinu.
8.9 Do celého areálu mateřské školy (včetně zahrady) platí přísný zákaz vodit psy. Výjimku tvoří canisterapeutičtí psi. Psy je zakázáno uvazovat u plotu areálu.
8.10 Podle zákona č. 89/2012 Sb., občanského zákoníku, odpovídá rodič za zdraví a péči o dítě. Při výskytu pedikulózy (vší) nebo jiného parazitárního onemocnění (např. roup dětský) jsou rodiče povinni neprodleně zahájit léčbu a informovat mateřskou školu, která zaručí anonymitu. Následně se přijmou preventivní opatření v kolektivu (edukace, hygiena, předání informací zákonným zástupcům). Dítě s živými parazity nemůže být zařazeno do kolektivu. Zákonní zástupci jsou povinni nahlásit i závažná infekční onemocnění typu žloutenka, salmonela, neštovice apod. 
Čl. 9
PLATBY V MATEŘSKÉ ŠKOLE
9.1 Úplatu za předškolní vzdělávání (školné) stanovuje zřizovatel mateřské školy na celý školní rok a její výše je zveřejněna ve vnitřní směrnici O úplatě za předškolní vzdělávání, která je dostupná v šatně jednotlivých tříd. Jsou v ní uvedeny i informace o podmínkách osvobození od úplaty. Vzdělávání v posledním roce docházky do mateřské školy a dětem s odkladem školní docházky se poskytuje zdarma. 
9.2 Úplata je povinná a hradí se bezhotovostním převodem na účet mateřské školy vždy do 15. dne v běžném měsíci. Opakované neuhrazení úplaty může být důvodem pro ukončení docházky dítěte do mateřské školy. 
9.3 Stravné se hradí bezhotovostním převodem na účet mateřské školy do 15. dne v měsíci formou zálohy. Pokud je dítě řádně omluveno, je mu částka za stravné krácena a převedena do dalšího období v souladu s Provozním řádem školní jídelny. Cena stravného je závislá na výši cen potravin, proto je možná změna její výše v průběhu školního roku. Opakované neuhrazení stravného může být důvodem pro ukončení docházky dítěte do mateřské školy. Toto ustanovení se nevztahuje na děti plnící povinné předškolní vzdělávání, u těchto dětí je dlužná částka vymáhána právní cestou.
Čl. 10
ORGANIZACE PŘEDŠKOLNÍHO VZDĚLÁVÁNÍ
10.1 Vzdělávání v mateřské škole vychází z platného Rámcového vzdělávacího programu pro předškolní vzdělávání (RVP PV), na jejímž základě má škola vypracovaný školní vzdělávací program pro předškolní vzdělávání, který je dostupný na webu a v šatnách jednotlivých tříd. Mateřská škola Zvoneček pracuje podle akreditovaného vzdělávacího programu Začít spolu, který klade důraz na individuální přístup, kooperaci, samostatnost dětí a otevřenou spolupráci s rodinou. Zároveň mateřská škola využívá metodu Dobrý začátek, která rozvíjí emocionální a sociální dovednosti dětí. 
10.2 Orientační denní režim mateřské školy:
6 – 9 hod: scházení dětí, spontánní hry, činnosti v centrech aktivit, svačina
9 – 10 hod: ranní kruh, logopedická a pohybová chvilka, nepřímo řízená činnost v CA
10 – 12 hod: pobyt venku (popř. náhradní činnost ve třídě při nepřízni počasí)
12 – 14 hod: oběd, relaxace u pohádky, zájmové kroužky, klidové činnosti
14 – 17 hod: volné hry, aktivity na zahradě, zájmové kroužky
Denní režim je podrobně rozepsán ve školním vzdělávacím programu mateřské školy.
10.3 Od počátku školního roku následujícího po pátých narozeninách je předškolní vzdělávání pro děti povinné. Povinné předškolní vzdělávání je stanoveno v rozsahu 4 hodin denně, a to v čase od 8 - 12 hodin. Zákonní zástupci jsou povinni omluvit nepřítomnost takového dítěte neprodleně, nejpozději do 3 pracovních dnů. Omluvenky zákonní zástupci generují v mobilní aplikaci Naše MŠ. Při předem plánované absenci, delší než dva pracovní dny, předají učitelce písemnou Žádost o uvolnění dítěte z povinného předškolního vzdělávání, viz. příloha č. 1.
10.4 V případě individuálního povinného vzdělávání zajistí zákonný zástupce účast dítěte na ověření úrovně dosahování očekávaných výsledků učení a kompetencí stanovených v RVP PV, které se koná poslední středu v měsíci listopadu ve 13.oo hod v ředitelně školy. Náhradní termín je stanoven na první středu v prosinci ve 13.oo hod. Pokud se dítě bez omluvy nedostaví, ředitelka mateřské školy ukončí individuální vzdělávání dítěte a to musí neprodleně zahájit docházku do mateřské školy. 
10.5 Dítě má právo na ochranu před diskriminací a násilím, na respektování své individuality. Mateřská škola má vypracovaný Minimální preventivní program, který zajišťuje primární prevenci sociálně patologických jevů a je podpořen metodou Dobrý začátek a filozofií programu Začít spolu.
10.6 Ředitelka mateřské školy může ukončit docházku dítěte (s výjimkou dětí plnících povinné předškolní vzdělávání) po předchozím písemném upozornění, pokud se dítě bez omluvy neúčastní výuky déle než dva týdny, nebo pokud zákonný zástupce závažným způsobem opakovaně narušuje provoz mateřské školy, nebo pokud  ukončení docházky doporučí lékař či školské poradenské zařízení.
10.7 Vzdělávání dětí se speciálním vzdělávacími potřebami je popsáno ve školním vzdělávacím programu mateřské školy. Cílem společného vzdělávání je zajistit pro děti se speciálními vzdělávacími potřebami i děti nadané podmínky odpovídající jejich možnostem v souladu s § 16 školského zákona a vyhláškou č. 27/2016 Sb., o vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami a žáků nadaných. Mateřská škola poskytuje podpůrná opatření I. až V. stupně na základě Doporučení školského poradenského zařízení a s písemným informovaným souhlasem zákonného zástupce. Učitelky sestavují Plány pedagogické podpory I. i II., případně Individuální vzdělávací plán dítěte. Ředitelka je povinna zajistit poskytování podpůrných opatření nastavených v Doporučení školského poradenského zařízení. Pokud zákonní zástupci odmítají spolupracovat s mateřskou školou nebo školským poradenským zařízením, ačkoli je to v zájmu dítěte nezbytné, může škola iniciovat součinnost s orgánem sociálně-právní ochrany dětí (OSPOD) v rámci ochrany práv nezletilého.
Čl. 11
PRÁVA A POVINNOSTI
11.1 Práva dětí vycházejí především z Úmluvy o právech dítěte a zajišťují pro ně bezpečné a podnětné prostředí. Děti mají právo na vzdělávání a rozvoj, bezpečí a ochranu, respekt a individualitu, odpočinek a soukromí, pomoc a podporu.
11.2 Povinnosti dětí se zaměřují na socializaci, bezpečnost a vytváření respektujícího kolektivu. Děti jsou vedeny k povinnosti dodržování pravidel soužití, respektování pokynů, šetrného zacházení s majetkem mateřské školy, dodržování hygienických a bezpečnostních zásad a účasti na povinném předškolním vzdělávání.
11.3 Práva rodičů zajišťují transparentnost vzdělávání a možnost podílet se na vzdělávání svého dítěte. Zákonní zástupci mají právo na informace, na diskrétnost a soukromí, na konzultace, na účast ve vzdělávání a právo vyjadřovat se k provozu mateřské školy. 
11.4 Povinnosti rodičů jsou nezbytné pro zajištění plynulého provozu mateřské školy, bezpečnosti dětí a legislativního souladu. Zákonní zástupci jsou povinni zajistit řádnou docházku dětí (zejména v povinném předškolním vzdělávání), omlouvání nepřítomnosti dětí, aktualizace kontaktních a osobních údajů, hlášení o změně zdravotního stavu či závažném infekčním onemocnění, placení úplaty za předškolní vzdělávání, záloh na stravné, respektování vnitřních směrnic mateřské školy (zejména Školní řád a Provozní řád) a na vyzvání ředitelky se osobně zúčastnit projednání závažných problémů.
11.5 Práva pedagogů a zaměstnanců školy chrání jejich profesionalitu a zajišťují jim podmínky pro bezpečný výkon práce. Zaměstnanci mají právo na respekt a ochranu před fyzickým i psychickým násilím, na metodickou nezávislost, na profesní rozvoj, bezpečné pracovní zázemí, a podávání podnětů.
11.6 Povinnosti pedagogů a zaměstnanců se soustředí zejména na bezpečnost dětí a profesionalitu při naplňování cílů předškolního vzdělávání. Zaměstnanci jsou povinni zajišťovat bezpečnost a ochranu zdraví dětí po celou dobu jejich pobytu v mateřské škole včetně školních akcí, pracovat dle platného školního vzdělávacího programu mateřské školy, zachovávat mlčenlivost a ochranu osobních údajů, chránit majetek, spolupracovat a komunikovat se zákonnými zástupci, dodržovat vnitřní směrnice mateřské školy a plnit povinnost dalšího vzdělávání pedagogických zaměstnanců.
Čl. 12
ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ
12.1 Seznámení se Školním řádem a jeho dodržování je závazné pro zákonné zástupce dětí a všechny zaměstnance mateřské školy. Je doloženo přílohou o seznámení s vnitřním předpisem. Učitelky průkazně seznámí všechny zákonné zástupce dětí s platným Školním řádem každý nový školní rok na třídní schůzce s rodiči.
12.2 Tento Školní řád nabývá účinnosti dnem 15. 10. 2026.
12.3 Tímto se plně ruší platnost předchozího Školního řádu (Směrnice č. 8/2021) 
12.4 Seznam příloh:
Příloha č. 1           Žádost o uvolnění dítěte z povinného předškolního vzdělávání
Příloha č. 2  	     Seznámení s předpisem

v Ústí nad Labem dne 9. 10. 2026




                                                                                                   Bc. Zuzana Štochlová
                                                                                         ředitelka Mateřské školy Zvoneček, Ústí n/L, 
                                                                                                               Školní 623/17, příspěvková organizace
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