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Smérnice Svobodny piistup Il informacim a jejich ochrana
CL1
Uvodni ustanoveni

1.1 Skola jako provozovatel informagniho systému nakldda s informacemi, které vypovidaji o
osobnosti a soukromi dotéenych osob. Je proto povinna postupovat v souladu se zdkonem ¢.
101/2000 Sb., o ochrané idajii v informacnich systémech.

1.2 Skola smi ziskavat jen informace potiebné pro svoji ¢innost a provoz. Informace musi byt
v piiméfeném rozsahu.

1.3 Skola si musi ovéfovat, zda informace, s nimiZ v informaénim systému naklada, jsou
piesné a podle potfeby je aktualizuje. Neuchovava ve svém informaénim systému nepravdivé
informace.

1.4 Skola ziskava informace pro informaéni systém néleZitym zpisobem. Nesmi ziskavat
informace pod krytim jinym tG¢elem nebo jinou ¢innosti.

1.5 Skola je povinna uchovavat informace. Doba uchovani je dana typovym rejstitkem pro
skartaci.

1.6 Skola zajisti ochranu svého informa¢niho systému pfed nadhodnym nebo neopravnénym
zni¢enim, ndhodnym poskozenim, jakoz i pfed neopravnénym pfistupem nebo zpracovanim.

1.7 Skola stanovi pfesné prava a povinnosti pracovniki, ktefi maji pfistup k informacnimu
systému

1.8 Skola zajisti i¢inn4 opatieni, aby po skondeni pracovniho poméru zaméstnance nemohly
byt informace, s nimiZ nakladal, touto osobou vyuZity.

CL2
Zakladni informace

V souladu s dikci zdkona &.106/1999 Sb. rozhodla feditelka Skoly o tomto zptsobu
zvefejiiovani informaci:

2.1.7Z4kladni informace , které je Skola v souladu s dikei zdkona €. 106/1999 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpist povinna zvefejiiovat, budou vefejnosti zpfistupnény :

- na informaé&nich nasténkach v §atnach jednotlivych tfid,

- na internetovych strankach $koly,

- k nahlédnuti v fediteln€ Skoly

2.2 Udaje o jmenovani feditele skoly do funkee :
V souladu s dikci § 166 odst. 2 zdkona 561/2004 Sb., $kolsky zékon, na zékladé vysledku
konkurzniho tizeni , jmenovala Ing.Floridnova dne 1.4 1995 do funkce feditele Skoly .

Mgr.Alenu Kroupovou.
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CL3
Pravomoci Feditelky $koly

3.1 Vymezeni pravomoci a plisobnosti feditele $koly (podle § 164 a 165 zakona €. 561/2004
Sb., skolsky zakon)

Reditelka 3koly:

a) rozhoduje ve vSech zaleZitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb,
b) odpovida za to, Ze Skola poskytuje vzdélavani a Skolské sluzby v souladu s timto zakonem
a vzdé€lavacimi programy,

¢) odpovida za odbornou a pedagogickou troveil vzdélavani a Skolskych sluzeb,

d) vytvari podminky pro vykon inspekéni &innosti Ceské $kolni inspekce a piijima nasledna
opatieni,

e) vytvaii podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovniki a pro préci skolské rady,
f) zajist'uje, aby osoby uvedené v § 21 Skolského zékona byly v€as informovany o pribéhu a
vysledcich vzdélavani Zzéka,

g) zajist'uje spolupraci pii uskuteéfiovani programu zjistovani vysledkt vzdélavani
vyhlaSenych ministerstvem,

h) odpovida za zajisténi dohledu nad détmi a nezletilymi Zzaky ve Skole.

Reditelka 8koly zfizuje pedagogickou radu jako sviij poradni orgén, projednava s nim viechny
zasadni pedagogické dokumenty a opatieni tykajici se vzdélavaci ¢innosti 8koly. Pfi svém
rozhodovani feditel Skoly k nazorm pedagogické rady piihlédne. Pedagogickou radu tvoii
vSichni pedagogi¢ti pracovnici skoly.

3.2 Reditelka $koly dale:

a) stanovuje organizaci a podminky provozu $koly,

b) odpovida za pouziti finanénich prostfedki statniho rozpoétu,

¢) pfedklada rozbor hospodateni podle zdvazné osnovy a postupu stanoveného ministerstvem.

3.3 Reditelka matefské skoly rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy v
téchto ptripadech

- pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani podle § 34 a ukonceni pfedskolniho vzdélavani
podle § 35,

- snizeni nebo prominuti Gplaty za poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb podle § 123
odst. 4

Cl 4
Statutirni zastupce
4.1 .S platnosti od 1.9.2007 je povéfena jako statutdrniho zastupce : Bec.Eva Starikova
(tel. 472743187 ) jako osoba odpovédna za:

poskytovani informaci podle ¢l. 8 odst. 2 zakona €. 106/1999 Sb. Informace lze vyZadat
elektronickou postou na e-mailové adrese mszvonecek@volny.cz
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CL5
Odvolani proti rozhodnuti Feditele

5.1 Proti rozhodnuti feditelky je moZno se odvolat v souladu s dikei zakona €.500/2004 Sb.,
(spravni ¥fad ) a § 165 odst. 2 zékona €. 561/2004 Sb. (viz bod 3 této smérnice).

CL 6
Postup p¥i vyFizovani Zadosti o poskytnuti informace stanoveny zakonem ¢.106/1999 Sh.

6.1 Zadost o poskytnuti informace se podavé ustng (osobné ¢&i telefonicky) nebo pisemng
(dorutend postou, osobné i jinym zplsobem, faxem, elektronickou poStou nebo na jiném
nosici dat).

6.2 Pokud Zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace ve
smyslu ¢l. 2 odst. 5, miZe zastupce povinné osoby misto pozadované informace sdélit jen
udaje umoziiujici vyhledani a ziskéani zvetejnéné informace. V pripadé Gstni Zadosti tak u€ini
neprodleng, v ptipadé pisemné Zadosti nejpozdéji do 7 dni ode dne doruceni Zadosti. Pokud
Zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

6.3 Neni-li Zadost vyfizena Ustné v souladu s ¢lankem 9, poskytne se poZadovana informace
pisemné, nahlédnutim do spisu (véetné moZnosti pofizeni kopie) nebo na pamét'ovych
mediich.

6.4 Ustni Zadost lze vy¥idit istng jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trvd na
pisemném vy¥izeni, vyzve jej povinna osoba k podani Zadosti v pisemné formé. Tato pak
bude vyfizena jako pisemna Zadost o informaci podle zékona ¢. 106/1999 Sb.

6.5 Zadost o poskytnuti informaci doru¢enou postou pfijiméa administrativni pracovnice §koly
p. Dana Pileckd Po jejim zaevidovéani ji neprodlené pfeda statutarnimu zastupci podle ¢l. 8
odst.2, ptipadné feditelce Skoly. Z4dost dorugenou osobné, elektronickou poitou, faxem, nebo
na jinych nosi¢ich dat p¥ijima feditel Skoly a pfedava ji uréené zastupkyni podle ¢l. 8 odst. 2.

6.6 Zadost o poskytnuti zvefejnéné informace se zpravidla vyfizuje poskytnutim tdaji o
zvefejnéni. Sdéleni Zadatele, Ze trvd na poskytnuti informace podle €l. 8. odst. 4, se povazuje
za nové podéani Zadosti.

6.7 Pokud ze Zadosti neni zfejmé, Ze smefuje vuci povinné osobé nebo kdo zadost podal,
povéfeny pracovnik ji bez dal§iho odlozi. Takova Zadost neni poddnim ve smyslu zdkona
¢.106/1999 Sb., nepodléha evidenci podle ¢lanku 12.

Pokud je Zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je poZadovana nebo je
formulovana piili§ obecné, povéfeny pracovnik vyzve Zadatele ve lhiit¢ do sedmi dnii ode dne
doruéeni zadosti, aby Zadost upfesnil. Neupfesni-li zadatel zadost do 30 dnli ode dne doruceni
vyzvy, rozhodne povéfeny pracovnik o odmitnuti Zadosti.
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6.8 Pokud je pozadovana informace mimo piisobnost povinné osoby, povéfeny pracovnik
7adost odloZi a odloZeni Z4dosti a jeho diivod sdéli do tii dnd Zadateli (zdkon €.106/1999 Sb.
nestanovi povinnost postoupit zadost piislusnému organu).

6.9 Povéfeny pracovnik poskytne Zadateli informaci nejpozdeji do 15 dnl ode dne doruceni
74dosti, ptipadné ode dne upfesnéni Z4dosti podle odstavce 3. O formé, ve které bude
informace poskytnuta (viz ¢l. 8 odst. 5), rozhoduje povéfeny pracovnik.

6.10 Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnout informace lze podat odvolani k mistné
ptisluinému krajskému tfadu, prostfednictvim feditele Skoly a to do 15 dnii ode dne doruceni
rozhodnuti nebo od marného uplynuti lhity pro vyfizeni Zadosti v pfipad€ uvedeném v ¢l. 11
odst. 4. Pokud se rozhodnuti netykd vykonu statni spravy ve $kolstvi , odvolani lze podat ke
ztizovateli 8koly Mésto Usti nad Labem, Magistrat mésta, odbor méstskych organizaci a
skolstvi.

6.11 Odvolani proti rozhodnuti 0 odmitnuti poskytnuti informace vydaném feditelem Skoly
rozhodne krajsky ufad v povéfené pusobnosti nebo Magistrat mésta Usti nad Labem do 15
dnti od predloZeni odvolani feditelem $koly. Pokud ufad v uvedené Ihiit€¢ nerozhodne, ma se
za to, 7e vydal rozhodnuti, kterym zamitl odvolani a potvrdil napadené rozhodnuti. Za den
dorudeni tohoto rozhodnuti se povazuje den néasledujici po uplynuti lhity pro vyfizeni
odvolani.

Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat, tim neni dotfena moZnost soudniho
pfezkoumani rozhodnuti o odvolani.

6.12 Povéfeny pracovnik je povinen prokazatelné¢ (pisemné) informovat zadatele o
prodlouZeni lhity a ddvodech prodlouZent, a to jesté pfed uplynutim Ihiity podle odst. 5.

W

CL. 7
Rozhodnuti o0 odmitnuti poskytnuti informace

7.1 Pokud povinna osoba odmitne zcela nebo z&asti poskytnout Zadateli informace, vyda o
tom ve lhité uvedené v &l. 10 odst. 5. , pfipadng v ¥adné prodlouzené Ihité podle ¢l. 10 odst. 6
a 7 rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydéava v pfipadé odloZeni vé&ci podle ¢l. 10 odst. 2 a odst. 4.

7.2 Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zdk. 500/2004 Sb.,a musi obsahovat
nasledujici naleZzitosti (viz vzor rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace uvedeny
v Piiloze ¢.1 tohoto pokynu):

a) nazev a sidlo povinného subjektu,

b) &islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

¢) oznadeni Zadatele o informaci (jméno a prijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické
osoby),

d) vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace poZadované
zadatelem,

e) odfivodnéni, které obsahuje diivod odmitnuti poskytnuti informace, vetn& kaZdého
omezeni prava na informace (viz €l. 5 a €l. 6), s uvedenim ustanoveni piisluSnych pravnich
predpist,

f) poudeni o odvoléni, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dob€ podani odvolani,
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g) vlastnoruéni podpis statutarniho pfedstavitele povinné osoby s uvedenim jména, pifjmeni a
funkce,

h) jméno, pfijmeni a funkce povéfeného pracovnika.

7.3 Rozhodnuti se dorucuje do vlastnich rukou Zadatele

7.4 Jestlize povinnd osoba ve lhaté pro vyfizeni Zadosti (viz €l. 10 odst. 5 nebo v fadné
prodlouzené 1hité podle ¢l. 10 odst. 6 a 7) neposkytne Zadateli informace nebo nevyda
rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace, ma se za to, Ze bylo vydéno rozhodnuti, kterym
bylo poskytnuti informace odmitnuto.

7.5 Pokud Zadatel zada o poskytnuti vice informaci, z nichZ n€které jsou vylou€eny, povinna
osoba piipustné informace poskytne a soub&zné rozhodne o odepfeni vyloucenych informaci.

7.6 Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace je pfezkoumatelné soudem podle §247 a
zakona ¢.99/1963 Sb., ob¢ansky soudni fad, ve znéni pozdé&jsich predpist. MoZnost soudniho
pfezkoumani neni podanim odvolani dotéena.

CL.8
Evidence zadosti

8.1 Povéfeny pracovnik vede evidenci pisemnych zadosti o poskytnuti informace.
Evidence Zzadosti obsahuje:

a) datum dorudeni Zzadosti, véc, &islo jednaci

b) jméno, pijmeni Zadatele (ndzev a sidlo), spojeni na Zadatele

¢) zpusob, jakym bylo ve véci postupovéno a jak byla Zadost vyfizena

d) datum vyfizeni Zadosti

8.2 Udaje v evidenci zadosti jsou chranény podle zdkona €.256/1992 Sb., o ochrané osobnich
udaju v informacnich systémech.

CL 9
Prehled nejdilezitéjSich predpisu, kterymi se Feditel $koly p¥i vykonu své piisobnosti
Fidi

Zékon &. 561/2004 Sb., skolsky zakon, zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu

k informacim, zdkon &. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajt, zakon ¢. 218/2003 Sb., o
odpovédnosti mladeze za protipravni ¢iny, zakon €. 20/1966 Sb., o pé¢i o zdravi lidu, zdkon
¢.500/2004 Sb.

Kompletni sumaf dokumentu je k dispozici u feditelky .
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Cl. 10

Sazebnik ahrad za poskytovani informaci

1. | Kopie 1 stranky A4 formatu 5,- K&
2. | Oboustranna kopie A4 formatu 8,- K¢
3. | Kopie I stranky A3 formatu 10,- K&
4. | Oboustranna kopie A3 formatu 20,- K¢
5. | Cernobily tisk 1 strany textu inkoustovou tiskdrnou 5,- K&
6. | Barevny tisk 1 strany textu inkoustovou tiskarnou 10,- K&
7. | Zpracovani pozadovanych vystupll povéifenym dle hodinové sazby pov.
pracovnikem $koly - kompilace z podkladovych materialG | pracovnika
( zdloha 50% ptedpokladané ceny )
8. | Poskytnuti poZadovanych vystupll na magnetickém nosi¢i | 30,- K&
(cd)
9. | Informaéni broZura ( podle kalkulace ndklad ) podle kalkulace nékladi
10. | Po$tovni sluZzby podle skuteénych nakladt

CL. 11

Povinnosti Feditelky

Reditelka $koly je povinen umoznit kazdému potizeni kopii informaci uvedenych v zékong &.
106/1999 Sb.

ClL 12

Omezeni prava na poskytnuti informace

Reditelka 8koly nesmi poskytnout informaci, ktera :

12.1 -vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém ptvodu,
narodnosti, o politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu

k naboZenstvi, o jeji trestné Cinnosti, zdravi a sexualnim Zivotg,

12.2 -o rodinnych piislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zdkon

waE g

12.3 -jestliZe dotéena osoba neZije, lze informaci o ni poskytnout jen za pfedpokladu, Ze bude
zachovana jeji lidska distojnost, osobni Eest, dobra povést a chrdnéno jeji dobré jméno,

12.4 - ochranu soukromi a osobnosti fyzické osoby poskytuji také zvlastni zadkony, napf.

zakon 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajd, ob&ansky zakonik.

12.5 -je oznadena za obchodni tajemstvi ve smyslu ustanoveni zdkona €.63/2001 Sb.,
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kterym se vyhlasuje Gplné znéni obchodniho zékoniku. Za poruSeni obchodniho tajemstvi
se nepovazuje poskytnuti informaci tykajicich se rozsahu a ptijemce prostfedki ze
statniho rozpoétu (vy$e neinvesti¢nich vydajt a investi¢nich vydaju pfidélenych
jednotlivym $kolam, pfedkolnim a Skolskym zafizenim, vySe dotaci poskytnutych
jednotlivym soukromym $koldm, pfedskolnim a Skolskym zafizenim atd.)

12.6 -byla ziskana od osoby, které informaéni povinnost zakon neukladd, pokud nesdélila,
7e s poskytnutim informace souhlasi (jedna se o informace, které ziizovatel, CSI &i feditel
ziskal od 0sob v souvislosti s plnénim svych tkold, které oviem pfekracuji zakonny
rozsah sdéleni nutny pro plnéni téchto tikold a pfitom nejsou chranény podle odstaven

2a3).

12.7 -se tyka probihajiciho trestniho fizeni,rozhodovaci €innosti soudf nebo jejiZ poskytnuti
by bylo poru$enim ochrany dusevniho vlastnictvi (zejména ochrana podle zdkona ¢
121/2000 Sb., autorsky zakon, ve znéni pozdéjsich pfedpist.. Ochrana podle tohoto zékon je
poskytovana dilim literarnim, védeckym a umeéleckym, ktera jsou vysledkem tviir¢i innosti
autora. Takové dilo nelze poskytnout jiné osobé€, zvefejnit ¢i jinak s nim nakladat bez
souhlasu autora. Autorska ochrana neni poskytovana informacim obsazenym v dilu, ale
pouze dilu jako takovému. V ramci resortu se tato ochrana tyk4 napf. individualné
schvalenych uéebnich dokumentl soukromych $kol a projektd Zadateld o poskytnuti

dotace).

12.8 -feditel skoly mlZe omezit poskytnuti informace, pokud se jedné o novou informaci,
ktera vznikla pfi pfipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukon&i
pravomocnym rozhodnutim (jednd se o informace vzniklé v etapé pfipravy rozhodnuti, napf.
stanoviska jednotlivych organiza¢nich utvarti povinné osoby kur€ité véci pred jejich
sjednocenim ve formé& rozhodnuti navenek).

(Omezeni prava na informace uvedena v pfedchozim odstavci znamend, Ze povinna osoba —
feditel koly -poskytne poZadované informace véetné doprovodnych informaci po

vylougeni informaci uvedenych v ¢L. 5. a €l. 6. Odepfit poskytnuti vylou¢ené informace lze
pouze po dobu, po kterou trva divod odepfeni.)

CL.13
Zavérefna ustanoveni

13.1 Reditelka a osoby povéiené postupuji v e spornych piipadech podle ustanoveni

zakona ¢. 106/1999 Sh.
13.2 Tato smérnice je zavazna pro viechny zamé&stnance MS Zvoneéek
13.3 Tato smémice je u¢innd od 1.4 2007
13.4 Tato smérnice rus$i smérnici ¢.13/2007 ze dne 1.4.2007. Svobodny pfistup k informacim
a jejich ochrana
13.5 Ptilohy:
Piiloha &.1 Vzor rozhodnuti o poskytnuti informace
Pifloha ¢.2 Seznameni s pfedpisem

Dne 18.4.2016

Strana 8 (celkem 9)



Mgr.Alena Kroupova
MS Zvonec::ek,Usti nad Labem
Skolni 623/17
Ptispévkova organizace

]
Mateiska Skota z@i}@kﬁ\

Usti nad Labem, Skolni 623/17.
piispevkovi Ofganizace
400 01 Usti nad Labem
1C0: 445 55261 Tel: 472 743 187
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